云南财经大学公务接待（会议）审批表
接待部门： 金融学院                时间：   2018年1月10日
	接待事由
	邀请中国农业大学专家到学院进行学术讲座

	接待来宾（会议）名称
	学术讲座

	来宾
情况
	总人数
	省（部）级（人）
	厅（局）级（人）
	县（处）级（人）

	
	
	
	
	

	
	陪餐人数
	
	陪餐人
	

	接待(会议)费用
情况
	用餐地点
	□校内：√                         □校外：

	
	会议场地费
	
	标准
	
	次数
	

	
	宴请费用
	
	人数
	
	标准
	
	次数
	

	
	工作餐费用
	
	人数
	
	标准
	
	次数
	

	
	住宿费用
	
	标间数
	
	标准
	
	天数
	

	
	
	
	套间数
	
	标准
	
	天数
	

	
	交通费用
	
	金额
	
	说明
	

	
	其他费用
	
	金额
	
	说明
	

	
	费用合计
	

	审批
情况
	经办人
	
	单位负责人意见
	

	
	列支项目
	10211032001
	财务部门意见
	


注：1.本表一式两份，一份留接待部门备查，一份作为财务报销附件。
    2.各部门公务接待必须填报此表，经办人凭此通知单结算，标准不得超过通知单标准。
3.陪餐人数：接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，陪餐人数不得超过接待对象总数的1/3。
4.用餐标准：省部级80元/人.餐、厅局级70元/人.餐、县处级60元/人.餐、工作餐30元/人.餐。
5.校内接待只能对公转账支付，校外接待可对公转账或刷公务卡支付。
云南财经大学其他公务餐审批表
部门：                                   填表时间：      年    月    日
	用餐事由
	

	用餐时间
	       年    月    日至
     年    月    日
	用餐地点
	□校内：
□校外：

	经费来源
名称
	
	经费来源预算代码
	

	用餐人数
	
	用餐次数
	

	预计开支
金额
	大写：    万    仟    佰     拾    元    角    分
小写:

	部门主要领导审批意见

	

	分管校领导
审批意见
	

	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表一式两份，一份留部门备查，一份作为财务报销附件。
    2.陪餐人数：接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，陪餐人数不得超过接待对象总数的1/3。
3.用餐标准：≤20元/人.餐。
4.校内用餐只能对公转账支付，校外用餐可对公转账或刷公务卡支付。

云南财经大学食品费支出审批表
部门：                                   填表时间：      年    月    日
	支出事由
	

	使用时间
	       年    月    日至
     年    月    日
	使用人数或人次
	

	经费来源
名称
	
	经费来源预算代码
	

	预计开支
金额
	                         

	部门领导
审批意见

	

	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表一式两份，一份留部门备查，一份作为财务报销附件。
2.付款方式为：对公转账或刷公务卡支付。

云南财经大学燃料费支出审批表
部门：                                   填表时间：      年    月    日
	支出事由
	

	预计出行地
	

	经费来源
名称
	
	经费来源预算代码
	

	预计开支
金额
	                         

	部门领导
审批意见

	

	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表一式两份，一份留部门备查，一份作为财务报销附件。
2.付款方式为：单次支出金额＜1000元的可现金支付，报销时支付到公务卡中；单次支出金额或当日累计支出金额≥1000的须对公转账或刷公务卡支付。
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