附件1：
云南财经大学绩效工资发放明细表
单位名称（盖章）：                       所属月份：202  年   月                            单位：元
	序号
	工号
	姓名
	职务/职称
	岗位级别
	年绩效总额
	月绩效工资
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件2：
云南财经大学科研课题绩效发放明细表
单位名称（盖章）：                       发放月份：202  年   月                            单位：元
	序号
	工号
	姓名
	职务/职称
	贡献率
	发放金额
	金额占比
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件3：
云南财经大学教师课程课时酬金计算表
单位名称（盖章）：                        所属学期：   年   学期                            单位：元
	序号
	工号
	姓名
	课程名称
	总课时
	课时标准
	总课酬
	月课时
	月课酬
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件4：
云南财经大学学生毕业论文指导酬金计算表
单位名称（盖章）：                       所属学期：   年   学期                            单位：元
	序号
	工号
	教师姓名
	职称/职务
	学生班级
	学生姓名
	论文题目
	指导成绩
	折算课时
	指导酬金
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件5：
云南财经大学学生毕业论文答辩酬金计算及签到表
单位名称（盖章）：                       答辩日期：   年   月    日                       单位：元
	序号
	工号
	姓名
	职称/职务
	组别
	学生姓名
	论文题目
	答辩酬金
	签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	组长

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	成员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	成员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	成员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	成员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	记录员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	记录员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件6：
云南财经大学劳务酬金（税前）发放暨签名表
单位名称（盖章）：                  劳务期间：   年   月  日～   月    日               单位：元
	序号
	工作单位
	证件号码
	姓名
	职称/职务
	开户银行详细名称
	银行卡号
	税前酬金
	签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件7：
云南财经大学劳务人员工作任务表
单位名称（盖章）：                    劳务期间：   年   月  日～   月    日             单位：元
	序号
	工作单位
	证件号码
	姓名
	职称/职务
	工作任务
	劳务时间
	备注

	01
	远大科技创新公司
	530101111111111111
	张三
	工程师
	须写具体完成的工作（如完成XX课题数据资料的查访、分析 、报告编辑、排版、校稿任务行装 ）
	2022年6月10～20日共11天
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件8：
云南财经大学学生勤工俭学酬金或困难补助、实习补助发放明细表
单位名称（盖章）：            计发期间：   年   月    日～   月    日                   单位：元
	序号
	学生姓名
	工作岗位（仅填勤工岗位）
	开户行详细名称
	银行卡号（分农行和中行填表）
	发放内容
	金额
	经办人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	



填表人：                                          审核人：                                            填表日期：     年    月    日
附件9_1：
云南财经大学          学院/部门学生勤工俭学考勤表
单位名称（盖章）：                 考勤期间：   年   月    日～   月    日             单位：元
	序号
	学院
	学生姓名
	工作岗位（仅填勤工岗位）
	工作内容
	工作日期及天数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



填表人：                                      审核人：                                   填表日期：     年    月    日
附件9_2：
云南财经大学          学院/部门学生勤工俭学酬金发放表
单位名称（盖章）：                 酬金月份：   年   月    日～   月    日             单位：元
	序号
	学院
	学号
	学生姓名
	工时   （小时）
	金额
	银行卡号
	用人单位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表人：                                      审核人：                                   填表日期：     年    月    日
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附件10：


云南财经大学横向课题结余经费调整申请

由XX教师主持的横向课题现已正式结题，课题名称XXX ,课题代码XXX，结余经费XXX元，现申请调整课题结余经费，按《云南财经大学科研经费管理办法（修订）》的规定调整如下：
1、10%转入学校科研发展基金（42228110008）,金额为XXX
2、80%作为课题组的奖励发放绩效，列为预算模板中的绩效支出(绩效支出仅能发放课题组成员中的在职人员和编外人员)，金额为XXX
3、10%一次性转入在研横向课题中继续使用，课题名称XXX,课题代码XXX,金额为XXX，调整经费一律放入在研横向课题的业务经费。
4、本课题结余经费只做此次调整以后不再做任何调整。

申请人：XXX 
                                   XX年XX月XX日


财务处审核：                    科技处审核：
年  月  日                       年  月  日
附件11：
关于《XXXXXXXX》课题科研绩效支出分配方案

科技处、财务处：
根据《云南财经大学科研经费管理办法（修订）》（校科发〔2019〕2号）文件第十八条第四款“绩效发放须建立在科研工作绩效考核基础上，项目负责人根据项目实施过程中直接参与研究工作的科研人员对项目的实际贡献确定分配方案，报财务处审核批准后支付”的相关规定（若学校相关科研经费管理办法变动，请按变动后的办法摘录），经课题组对各成员实际贡献情况进行考核研究后，一致同意《XXXX》横向课题的科研绩效下列分配方案，请科研处、财务处审核批准。分配方案具体内容如下：
一、本课题于XX年XX月立项，项目号为XXXX，课题资金一次到账，总金额为XXXX元。（若是分次到账，请列明具体到账月份和到账金额）。
二、根据《云南财经大学科研经费管理办法（修订）》（校科发〔2019〕2号）文件规定（若学校相关科研经费管理办法变动，请按变动后的办法摘录），本课题已于XX年XX月结题，课题结余资金XXXX元，按80%计算的课题组的绩效奖励XXXX元［若本课题还未结题，表述为：本课题仍在继续研究中，课题经费系一次性到账，按50%计提的课题组的绩效奖励XXXX元。或者：本课题仍在继续研究中，课题经费系分次到账，按30%计提，截止XX年XX月已计提课题组的绩效奖励XXXX元，目前已经通过中期检查（或已经通过结题验收），可发放至绩效奖励支出总额的60%（或100%）。］
三、经课题组考核，本课题具体实施过程中贡献率及课题绩效分配标准如下：单位：元
	序号
	姓名
	贡献率
	发放金额
	金额占比
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	合计
	100%
	
	——
	——


特此方案，请给予批准！

课题负责人（签章）：
年  月  日

科技处审核：                                 财务处审核：
年  月  日                                  年  月  日
附件12：
云南财经大学公务接待（会议）审批表
接待（会议）部门：                                 时间：    年   月   日
	接待（会议）事由
	

	接待来宾（会议）名称
	

	来宾
情况
	总人数
	省（部）级（人）
	厅（局）级（人）
	县（处）级（人）

	
	
	
	
	

	
	陪餐人数
	
	陪餐人
	

	接待(会议)费用
情况
	用餐地点
	□校内：□校外：

	
	会议场地费
	
	标准
	
	次数
	

	
	宴请费用
	
	人数
	
	标准
	
	次数
	

	
	工作餐费用
	
	人数
	
	标准
	
	次数
	

	
	住宿费用
	
	标间数
	
	标准
	
	天数
	

	
	
	
	套间数
	
	标准
	
	天数
	

	
	交通费用
	
	金额
	
	说明
	

	
	其他费用
	
	金额
	
	说明
	

	
	费用合计
	

	审批
情况
	经办人
	
	列支项目代码及名称
	

	
	单位负责人意见
	

	
	校长办公室负责人意见
	

	
	财务部门负责人意见
	


注：1.本表一式两份，一份留接待部门备查，一份作为财务报销附件。
    2.各部门公务接待必须填报此表，经办人凭此通知单结算，标准不得超过通知单标准。
3.陪餐人数：接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，陪餐人数不得超过接待对象总数的1/3。
4.用餐标准：省部级80元/人.餐、厅局级70元/人.餐、县处级60元/人.餐、工作餐30元/人.餐。
5.校内接待只能对公转账支付，校外接待可对公转账或刷公务卡支付。
附件13：
云南财经大学公务餐审批表
部门：                                  填表时间：    年   月  日
	用餐事由
	

	用餐时间
	   月    日（中餐、晚餐）
   月    日（中餐、晚餐）
	用餐地点
	□校内：
□校外：

	经费开支
项目名称
	
	经费开支项目代码
	

	用餐人数
	
	用餐次数
	

	用餐人员名单
	校内职工：


校外职工：

在校学生：




	预计开支
金额
	小写: ￥
人民币大写：   万   仟   佰   拾  元   角   分

	单位审批
意见
	单位分管领导审批
意见
	
	单位主要领导审批
意见
	

	业务分管校领导审批意见
	

	备注
	本表中用餐人员名单较多的可另附。校外人员可视同职工填写。

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表一式两份，一份留部门备查，一份作为财务报销凭证之一。
2.本表一事一审批。
3.用餐标准：≤20元/人.餐。
4.校内用餐只能对公转账支付，校外用餐可对公转账或刷公务卡支付。

附件14：
云南财经大学因公外出任务单（含科研）
单位名称：                           填表时间：    年   月   日
	外出日期
	年    月    日

	外出办理
具体事项
	


	往返具体地址
	

	经费来源
项目名称
	
	经费来源预算代码
	

	预计金额
	人民币   万   仟   佰   拾   元   角  分（￥：           ）

	单位或项目负责人审批意见
	

	实际报销金额
	人民币   万   仟    佰   拾   元   角  分（￥：           ）

	分管校领导
审批意见
	



	备注
	


	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本单专门用于登记无公务车辆配备单位或课题组因公外出发生的市内出租车费、轨道交通费、市内公交车费，须执行一事一签，即公务外出前由经办人登记本单前五项并由本单位或项目、课题负责人审批，公务办结后由具体公务经办人填写实际报销金额（特殊提醒：原则上实际报销金额应小于等于预计金额）等内容。本单原件须作为无公车配备单位或课题项目报销市内交通费报销依据之一。
2.若在“校本级公务性支出”或“校本级其他支出”项目报销的，须报经分管财务校领导审批。



附件15：
云南财经大学公务差旅审批表
填表时间：2022年 月 日
	单位名称
	
	申请人
	
	职称/职务
	

	差旅人姓名
	

	差旅事由
	

	差旅必要性简述
	

	差旅时间
	2022年7月14日至2022年8月31日

	差旅线路
	起点：     ———终点：    

	经费来源
	○教学差旅费  ○专项经费  ○课题费  ○办公费  ○其他

	经费项目编号及名称
	41112080001/005 第2批百名海外高层次人才引进计划-朱力行

	预计差旅费
	城市间交通费
	
	住宿费
	
	培训费
会务费
	

	
	市内交通补助
	
	伙食  补助
	
	其他  费用
	

	
	[bookmark: _GoBack]总计金额：

	相关附件
	○会议通知  ○培训通知  ○邀请函  ○其他

	课题负责人审批意见
	

	单位负责人审批意见
	

	项目归口管理单位负责人审批意见
	

	分管校领导审批意见
	


备注：1、严格执行国家及《云南省省级机关差旅费管理办法》《云南财经大学科研经费管理办法》《云南财经大学财务报销细则》等相关规定，实际差旅时间和差旅费不得超过本审批表审批的时间和预计差旅费金额。
2、严格执行先审批后差旅的原则，专项经费差旅前须经归口管理单位负责人审批。
3、课题组成员差旅前须经课题负责人审批；课题负责人差旅前须经其所在单位负责人审批；非课题承担经费的教职工（含编制外合同工）差旅费须经其所在单位负责人审批；副处差旅前须经本单位正处审批；正处差旅前须经组织部审批；单位负责人差旅时间超过3天的须经分管校领导审批。
4、本审批表原件及相关附件为差旅费报销的必备依据。

附件16：

无刷卡条件证明

兹有云南财经大学XXX学院/部门XXX同志于X年X月X日在本单位购买XXX等物品或劳务，含税总金额为人民币X万X仟X佰X拾X元X角X分（￥：XXXX），确因本单位无刷卡条件，没有使用POS机等，因此该同志通过XXX等非现金方式向本单位付清了全部款项。
说明：带“X”部分要求写明具体内容，包括部门名称、姓名、具体时间、具体事由或物品、具体大小写金额及非现金支付方式如微信、支付宝等。
特此证明！

                      售卖人（签名）：
售卖人联系电话：
售卖单位地址：


售卖单位（公章）

                                年    月    日
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附件17：
云南财经大学公务卡报销发放明细表
单位名称（盖章）：                              年   月    日                      单位：元
	序号
	学院
	姓名
	刷卡内容
	报销金额（合计）
	公务卡号
	刷卡日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 制表人（必填）：                                  联系手机（必填）：                               复核人（签名）： 






















	云南财经大学财务处                      2022年7月20日印发
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