附表1

云南财经大学公务用车登记表
编制单位（盖章）：                                          

	序号
	用车日期
	具体往返地址
	办理具体事项
	单位负责人签字
	驾驶员签字
	备注

	01
	 月  日
	
	
	
	
	

	02
	月  日
	
	
	
	
	

	03
	月  日
	
	
	
	
	

	04
	月  日
	
	
	
	
	

	05
	月  日
	
	
	
	
	

	06
	月  日
	
	
	
	
	

	07
	月  日
	
	
	
	
	


注：本表专门用于登记保留公车单位因公外出办理公务时使用公车的详细登记，须执行一事一签，即外出前由驾驶员或单位车辆管理责任人登记本表前三项并由本单位负责人审批，公务办结后由驾驶员签字。本表原件须作为汽油费、停车过路费等的报销依据之一。
附表2

云南财经大学燃料费支出审批表
序号：
单位：                                   填表时间：   年   月   日
	事由
	报销XXX年XXXX月公务用车汽油费/天然气费等

	车辆行驶
里程情况
	前一次加油（   年   月   日）后车辆行驶里程表数字：
本次加油（  年   月   日）后车辆行驶里程表数字：
其他情况说明：


	经费来源
项目名称
	
	经费来源预算代码
	

	报销
金额
	人民币   万   仟   佰   拾   元   角   分（￥：           ）

	单位负责人
审批意见
	

	分管校领导
审批意见
	

	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表一式两份，一份留单位备查，一份作为财务报销附件。
2.付款方式为：单次支出金额＜3,000.00元的须使用公务卡支付，报销时支付到公务卡中；单次支出金额或当日累计支出金额≥3000的须对公转账支付。
3.若在“校本级公务性支出”或“校本级其他支出”项目报销的，须报经分管财务校领导审批。
附表3

云南财经大学因公外出任务单（含科研）
单位：                                 填表时间：    年   月   日
	外出日期
	                年    月    日

	办理具体事项
具体调研事项
	

	往返具体地址
	

	经费来源
项目名称
	
	经费来源预算代码
	

	预计金额
	人民币   万   仟   佰   拾   元   角   分（￥：           ）

	单位负责人
审批意见
	

	实际报销金额
	人民币   万   仟    佰   拾   元   角   分（￥：           ）

	分管校领导
审批意见
	

	备注
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：1.本表专门用于登记无公务车辆配备单位或课题组因公外出发生的市内出租车费、轨道交通费、市内公交车费，须执行一事一签，即公务外出前由经办人登记本表前五项并由本单位负责人审批，公务办结后由具体公务经办人填写实际报销金额（特殊提醒：原则上实际报销金额应小于等于预计金额）等内容。本表原件须作为无公车配备单位或课题项目报销市内交通费报销依据之一。
2.若在“校本级公务性支出”或“校本级其他支出”项目报销的，须报经分管财务校领导审批。
